
Die Evangelisch-reformierten Kirchengemeinden Reelkirchen und Wöbbel
suchen zum nächstmöglichen Termin

eine Verwaltungsmitarbeiterin /einen Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)
mit 24 Std./ Wo. in unbefristeter Anstellung.

Die Evangelisch-reformierten Kirchengemeinden Reelkirchen und Wöbbel gehören zur
Lippischen Landeskirche. Sie zählen zusammen etwa 2.100 Mitglieder. Beide Gemeinden
arbeiten seit vielen Jahren in verschiedenen Bereichen kooperativ zusammen: Küsterdienst,
Kinder- und Jugendarbeit, Gemeindebrief, Gottesdienste, Freizeit- und Konfirmandenarbeit
und vieles mehr. Seit 2017 gibt es ein gemeinsames Büro. Die Rechnungslegung und die
Erstellung der Haushalte wurde an das Landeskirchenamt übertragen.

Wir wünschen uns eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter, die / der eine Ausbildung zur /
zum Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung hat. Es sind fundierte
Kenntnisse im Umgang mit den gängigen IT-Programmen erforderlich.

Wir wünschen uns eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter, die oder der
· Team- und Kommunikationskompetenz besitzt,
· strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten gewohnt ist und
· sich mit der Tätigkeit in einer Kirchengemeinde identifiziert.

Zum Aufgabenbereich gehören u.a.
· die Bearbeitung der Überweisungen und Vorbereitung der Rechnungen,
· die Führung der Akten und der Kirchenbücher,
· eigenständige Kommunikation in Absprache mit dem/ der Vorsitzenden der

Kirchenvorstände (Landeskirchenamt, Banken, Versicherungen, Mieter, etc.),
· Mitarbeit in der Öffentlichkeitsarbeit in Zusammenarbeit mit dem Redaktionsteam

(Gemeindebrief, Internetauftritt, Pressearbeit).

Die Kirchengemeinden bieten Ihnen:
· einen familienfreundlichen Arbeitsplatz,
· eigenverantwortliches Arbeiten in einem Team von engagierten

Haupt- und Ehrenamtlichen,
· die Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung,
· Vergütung nach BAT-KF je nach persönlichen Voraussetzungen.

Die Bewerbung von schwerbehinderten Personen ist ausdrücklich erwünscht.

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.04.2025 schriftlich oder per E-
Mail an Pastorin Bettina Hanke-Postma, Reesenkamp 20, 32805 Horn Bad Meinberg
Telefon: 05235 / 994858 - E-Mail: bettina.hanke-postma@pfr.lippische-landeskirche.de


